Zusatzmodul Mittagsbetreuung (MIBE)

Buchung erstellen
Eine neue oder gednderte Buchung fiir die Mittagsbetreuung kann in der Schiilerliste per Rechtsklick
vorgenommen werden.

Datei  Auswertungen  Verspdtungen  Machtragen  Sanzil bearbeite Mittagsbet g ESIS-Import Admin  Hilfe
Klassenleiter:
Pudel Schillersuchen | [ Kortrole | Tag  Fretag . 8. Okiober 2010 + | Aktuslsiersn
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:;C Bemerkung erfassen / dndern
13 Schilerdaten anzeigen
Absenzen bearbeiten
Mittagsbetreuung buchen

Bemercungen

Im anschlieRenden Dialog kénnen Sie dann die Details der Buchung eingeben.

b Fretag . 8. Oktober 2010 [E~
Endtemin setzen

Fretag . 8. Oktober 2010 [

nur Mitagsbetreuang ~
Mittagsbetreuung un -
keine Buchung
keine Buchung

keine Buchung  ~

keine Buchung

Vorhandene Buchungen anzeigen
Im Meniipunkt Mittagsbetreuung finden Sie den Punkt Anmeldungen bearbeiten.

Datei 4 Nachtragen i ESIS-Import  Admin  Hilfe

Tag (-
[_schiiersuchen | [ Kontole ] ~ [ Aaualsieren

[ bearbeiten |
Kerkmeldung | Beireung | Beutaubung feht ents: beur befr, ab (Z

Preise bearbeiten

Kenkbis
Frotag . 8 Okdober 2010 = Monat Vorbereiten
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Wenn fir einen Schiler mehrere Buchungszeitraume vorliegen, dann werden alle angezeigt.

Das I6schen einer Buchung sollte die absolute Ausnahme sein. Im Normalfall legen Sie bei
Anderungen eine neue Buchung an, wodurch die alte Buchung mit einem Endtermin versehen wird.
Dies kénnen Sie auch machen wenn der Schiler zum Datum x von der MIBE abgemeldet wird.

Monat vorbereiten
Damit das Programm weiR an welchen Tagen eines Monats (iberhaupt MIBE stattfindet miissen Sie
jeden Monat vorbereiten.

Datei Auswertungen Verspatungen Nachtragen Sanzimmer bearbeiten | Mittagsbetreuung | ESIS-Import  Admin  Hilfe
Kassenletter: Tag [
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5A Name Vomame Keankmeldung | Befreiung | Beuriaubung | feht ents beu

Preise bearbeiten

Karkcbs anpassen
Fretag . 8 Oktober 2010 +

per Telefon | | kommt spater
i

Monat Vorbereiten

Rechnungen erstellen

s i | o | NES LIS SRR LM IS Sas Ueu ven euen  Namus  Usuey  cisss

> 00 - Monatweehseln Anderungen speichem

Dienstag Mitwoch Dornerstag Freitag Samstg Sonrtag
01.09.2010 02092010 03092010 04.09.2010 05.09.2010
[] 06082010 [@] 07092010 [¥] 08.09.2010 [] 09.09.2010 [@] 10082010 11.09.2010 12.09.2010
12092010 14082010 15.09.2010 16.09.2010 17.09.2010 18.08.2010 19.08.2010
[ 20092010 @ 21092010 [ 22092010 [ 23092010 [ 24092010 [ 25092010 [ 26.09.2010

27092010 28092010 22092010 0092010

Der Haken beim Datum bedeutet, dass an diesem Tag MIBE stattfindet. Sie diirfen nicht vergessen
Ihre Anderungen zu speichern. Den zu bearbeitenden Monat wechseln Sie indem Sie oben Monat
und Jahr auswahlen und dann auf Monat wechseln klicken. Natirlich kdnnen Sie auch gleich mehrere
Monate vorbereiten.

Preise festlegen
Fir die Rechnungserstellung bendtigt das Programm natdrlich die Preise je nach Buchungsart.



Datei E Nechtragen ESISImport  Admin  Hilfe

Hassenleter Tag
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Fretag . 8 Oktober 2010 = Monat Vorbereiten

9B [ - Rechnungen erstellen

I ——
[

Haufig diurfte die reine Mittagsbetreuung kostenlos sein und nur das Essen kosten. Dann tragen Sie
beim Preis fiir die Betreuung einfach 0 ein.

nur Mitagessen

Mitagsbetreuung + essen

Copsoren ] [obecren ]}

Rechnungstext bearbeiten
Damit der fiir Sie passende Text auf der Rechnung erscheint miissen Sie diesen anpassen.

Al

Datei  Auswertungen  Verspatungen  Nachtragen  Sanzimmer bearbeiten | Mittagsbetreuung | ESIS-Import  Admin  Hilfe

Kassenleiter: Tag [
Katze Schuler suchen Kortrolle 7 - Adualisieren
BA Name  Vemame Krarkmeldung | Befreiung | Beudaubung | fehk enis bewr |
5B Preise bearbeiten
BA Baleys | Dage Krank bis

M: D
;lé\ e o Fistag . 8. Oktober 2010 - Monat Vorbereiten
Hannes Rech stell
108 1

Musterschuie Teststadt
ABCSIr. 1
12345 Teststach

Rechnungstext
Bitte Zahlen Sie obenstehenden Betrag auf das Schukorto

Konto-Nr: 12345678
‘BLZ 987654321

Wit freundiichen GriiBen
Kaus Schuliter

Anwesenheitsliste fiir die MIBE erstellen

Nachtragen i ESIS-Import  Admin  Hilfe

| ]
Schiler suchen Kontrolle: - Aktualisieren

bearbeiten

Kankmeldung | Befreiung | Beuriaubung brase bewbeiten |_feht ents beur bef.
Keark bis anpassen
Fretag . 8 Okdcber 2010+ Monat Vorbereiten

Rechnungen erstellen
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Anwesenheitsliste Mittagsbetreut
Freitag, 8. Oktober 2010

J]1 o - )

G g Nachname Rufname E “_g E beu. bis gebucht anw Bemerkung
S| x

1 |10A |Pfau Hias X MIBE

7 |7A  |Brennessel Nathalie X MIBE+Essen

7 [7A Mocca Stefanie X MIBE+Essen

7 |7A  |Schlittschuh Stefanie X MIBE

In der Anwesenheitsliste sind alle Schiler aufgefiihrt die fiir den aktuellen Tag MIBE gebucht haben.

Fehlen diese Schiiler, so ist dies vermerkt (fehlt, bef., beu., beu. bis). Die Spalten anw.(esend) und

Bemerkung sind zum ausfiillen per Hand vorgesehen.

Rechnung erstellen
B rosenenanny T T |
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Bokrer Bancbas = =
?EA Brennessel | Nathalie l per Telefon Imm.paerl S EaEEE =
108 Burt Eveyn
A Divor Kertn porFax

Rechnung ab Fretag
(|
Rechnung bis

Rechnungsdatum

1. Oktober 2010
Sortag . l. Oktober 2010

Fretag , 8 Oktober 2010

Sie missen den Zeitraum fiir die Rechnung sowie das Rechnungsdatum angeben.

| document1 - Beri
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Navigiere  Dokument _ Hilfe
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Brennessel, Nathalie 74

Musterschule Teststadt 08102010
ABC-Str 1

12345 Teststadt

Nathalie Pfau

Kuckucksweg 19
82428 Kieinlingen

Pfau, Hias 10A

Rechnung fir die Mittagsbetreuung im Zeitraum vom Freitag, 1. Oktober 2010 bis zum
Sonntag, 31. Oktober 2010

Summe
000€
1140€

gebucht
MIBE
Essen 3

Anzahl
£

Bitte Zahlen Sie obenstehenden Betrag auf das Schulkonto.
Konto-Nr - 12345678

BLZ 987654321

Mit freundiichen GroBen

Kiaus Schulleiter



